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Warszawa, 28.09.2021r.

Zapytanie nr 1/MSODI/U3/ZAE

l. Przedmiot zapytania

Zrzeszenie Audytordw Energetycznych z siedzibg w Warszawie zaprasza do sktadania ofert na objecie
stanowisk niezbednych do realizacji Projektu Grantobiorcy pn. ,Wprowadzenie nowych ustug o
charakterze proinnowacyjnym dla przedsiebiorcéw Mazowsza, dzieki partnerskiej wspdtpracy
Centrum Innowacji FPE”, realizowanego w ramach projektu wspdifinansowanego ze $rodkéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 nr
RPMA.03.01.02-14-b657/18, pn.: ,Modelowanie Systemu Ofert Dla Innowacji”, O$ Priorytetowa llI
Rozwdj potencjatu innowacyjnego i przedsiebiorczoéci, Dziatanie 3.1 Poprawa rozwoju MSP na
Mazowszu Poddziatanie 3.1.2 Rozwdj MSP przez konsorcjum ztozone z podmiotéw: FPE (lider) oraz CPR
i ZAE.

Il Podmiot Zamawiajacy (ptatnik)

Zrzeszenie Audytoréw Energetycznych
ul. Swietokrzyska 20,

00-002 Warszawa,

NIP: 5262468043

REGON: 016355216,

KKRS: 0000159593,

1. Forma postepowania

Postepowanie w trybie Zapytania Ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, wedle zapisow sekcji
6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 wersja
z 21 grudnia 2020r.

Postepowanie ofertowe toczy sie z zachowaniem zasad wynikajacych z art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.), tj. w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow i optymalnego
doboru metod i sSrodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

Postepowanie zgodne z ,Instrukcjg postepowania przy wyborze zleceniobioro)”, stanowigca zatacznik
nr 8 do Umowy o powierzenie grantu.

Zamdwienie zostanie udzielone z zachowaniem zasad: przejrzystosci, jawnosci, ochrony uczciwej
konkurencji oraz dotozeniu wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako
brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu Wykonawcy realizacji niniejszego zamdwienia.
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V. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest zatrudnienie pracownika / -6w na ponizej wymienione stanowiska, na
podstawie umowy cywilno-prawnej:

1. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie scenariusza szkolenia
audytoréw energetycznych w zakresie wykorzystania BIM (Building Information Modelling)
przy opracowywaniu audytéw energetycznych (1 osoba, 47 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie z zakresu wykonywania audytow energetycznych
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetnos¢ opracowywania scenariuszy szkoleniowych

Termin realizacji : 11.10.2021 — 11.01.2022

2. Specjalista wspierajacy prace Eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie przy
przygotowaniu scenariusza szkolenia audytorow energetycznych w zakresie wykorzystania
BIM (Building Information Modelling) przy opracowywaniu audytéw energetycznych (1 osoba,
33 h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych materiatéw do opracowania scenariusza szkolenia

- koordynacja prac i pomoc przy opracowaniu scenariusza

- wsparcie dla eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu uktadu scenariusza

- nadzér nad jakoscia i terminowoscig wykonania dokumentu

- prace pomocnicze zwigzane z konsultacjg i przekazaniem scenariusza szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

3. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie materiatéw
wyktadowych szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie wykorzystania BIM (Building
Information Modelling) przy opracowywaniu audytéw energetycznych (1 osoba, 40 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w wykonywaniu audytéw energetycznych
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetno$¢ opracowywania materiatéw wyktadowych szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 — 11.01.2022

4. Specjalista, wspierajgcy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie Eksperta przy
przygotowywaniu materiatéw wyktadowych szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy opracowywaniu audytow
energetycznych (1 osoba, 40 h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych informacji do opracowania materiatéw wyktadowych szkolenia
- wsparcie eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu materiatéw wyktadowych szkolenia
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- biezgce monitorowanie postepow prac w opracowaniu materiatéw wyktadowych szkolenia
- nadzoér nad jakoscig i terminowoscig wykonania materiatow wyktadowych szkolenia

- prace pomocnicze w zakresie spraw zwigzanych z dystrybucja materiatéw wyktadowych
szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

5. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie ¢Ewiczen
warsztatowych szkolenia audytoréow energetycznych w zakresie wykorzystania BIM (Building
Information Modelling) przy opracowywaniu audytéw energetycznych (1 osoba, 26 h):

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w wykonywaniu audytow energetycznych
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetnos¢ opracowywania ¢wiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 -11.01.2022

6. Specjalista wspierajagcy prace eksperta, ktorego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu ¢wiczen warsztatowych szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy opracowywaniu audytow
energetycznych (1 osoba, 54 h)

Wymagania:
- zebranie potrzebnych materiatéw do ¢éwiczen warsztatowych
- przeglad dostepnych éwiczen warsztatowych na rynku

- wsparcie dla eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu ¢wiczen warsztatowych
- nadzor nad przebiegiem procesu przygotowania ¢wiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

7. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie scenariusza szkolenia
audytorow energetycznych w zakresie wykorzystania BIM (Building Information Modelling)
przy wdrazaniu systemdw zarzadzania energia zgodnych z 1ISO 50001 (1 osoba, 33 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie we wdrazaniu systemdw zarzadzania energig zgodnych z 1SO 50001
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetnosé opracowywania scenariuszy szkoleniowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

8. Specjalista wspierajacy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu scenariusza szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie wykorzystania
BIM (Building Information Modelling) przy wdrazaniu systemdw zarzadzania energig zgodnych
2 1SO 50001 (1 osoba, 47 h)

Wymagania:
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- zebranie potrzebnych materiatéw do opracowania scenariusza szkolenia

- koordynacja prac i pomoc przy opracowaniu scenariusza

- wsparcie dla eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu uktadu scenariusza

- nadzdr nad jakoscig i terminowoscig wykonania dokumentu

- prace pomocnicze zwigzane z konsultacja i przekazaniem scenariusza szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

9. Specjalista / Ekspert braniowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie materiatow
wyktadowych szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie wykorzystania BIM (Building
Information Modelling) przy wdrazaniu systemow zarzadzania energig zgodnych z 1SO 50001
(1 osoba, 13 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w wdrazaniu systemow zarzadzania energig zgodnych z ISO 50001
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetno$¢ opracowywania materiatéw wyktadowych szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

10. Specjalista wspierajacy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu materiatéw wyktadowych szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy wdrazaniu systemoéw zarzadzania
energia zgodnych z 1ISO 50001 (1 osoba, 67 h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych informacji do opracowania materiatéw wyktadowych szkolenia

- wsparcie eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu materiatéw wyktadowych szkolenia

- biezgce monitorowanie postepdw prac w opracowaniu materiatow wyktadowych szkolenia

- nadzdr nad jakoscig i terminowoscia wykonania materiatéw wyktadowych szkolenia

- prace pomocnicze w zakresie spraw zwigzanych z dystrybucja materiatow wyktadowych
szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 —11.01.2022

11. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie cwiczen
warsztatowych szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie wykorzystania BIM (Building
Information Modelling) przy wdrazaniu systemow zarzgdzania energig zgodnych z 1SO 50001

(1 osoba, 20 h)
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Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w wdrazaniu systeméw zarzadzania energig zgodnych z 1SO 50001
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetnos¢ opracowywania ¢wiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

12. Specjalista wspierajagcy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu ¢wiczenn warsztatowych szkolenia audytoréw energetycznych w zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy wdrazaniu systeméw zarzadzania
energig zgodnych z ISO 50001 (1 osoba, 60 h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych materiatéw do ¢wiczen warsztatowych

- przeglad dostepnych éwiczeri warsztatowych na rynku

- wsparcie dla eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu ¢wiczen warsztatowych
- nadzdr nad przebiegiem procesu przygotowania ¢wiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

13. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie scenariusza szkolenia
dla zarzgdcow nieruchomasci w zakresie wykorzystania BIM (Building Information Modelling)
przy zarzadzaniu budynkiem (1 osoba, 40 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w zarzgdzaniu budynkiem
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetnosc opracowywania scenariuszy szkoleniowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

14. Specjalista wspierajacy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu scenariusza szkolenia dla zarzadcow nieruchomosci w  zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy zarzadzaniu budynkiem (1 osoba, 40
h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych materiatéw do opracowania scenariusza szkolenia

- koordynacja prac i pomoc przy opracowaniu scenariusza

- wsparcie dla eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu uktadu scenariusza

- nadzdr nad jakoscia i terminowoscig wykonania dokumentu

- prace pomochicze zwigzane z konsultacjg i przekazaniem scenariusza szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022
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15. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie materiatéw
wyktadowych szkolenia dla zarzadcéw nieruchomosci w zakresie wykorzystania BIM (Building
Information Modelling) przy zarzadzaniu budynkiem (1 osoba, 27 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w zarzgdzaniu budynkiem
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetnos¢ opracowywania materiatow wyktadowych szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

16. Specjalista wspierajagcy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu materiatéw wyktadowych szkolenia dla zarzagdcéw nieruchomosci w
zakresie wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy zarzgdzaniu budynkiem (1
osoba, 53 h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych informacji do opracowania materiatéw wyktadowych szkolenia

- wsparcie eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu materiatéw wyktadowych szkolenia

- biezgce monitorowanie postepéw prac w opracowaniu materiatéw wyktadowych szkolenia
- nadzér nad jakoscia i terminowoscia wykonania materiatéw wyktadowych szkolenia

- prace pomochicze w zakresie spraw zwigzanych z dystrybucjg materiatéw wyktadowych
szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 -11.01.2022

17. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie Ccwiczen
warsztatowych szkolenia dla zarzgdcow nieruchomosci w zakresie wykorzystania BIM (Building
Information Modelling) przy zarzadzaniu budynkiem (1 osoba, 47 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w zarzadzaniu budynkiem
- wiedza z zakresu wykorzystania i implementacji technologii BIM
- umiejetnos¢ opracowywania ¢wiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

18. Specjalista wspierajgcy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu ¢wiczeri warsztatowych szkolenia dla zarzadcdw nieruchomosci w zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy zarzadzaniu budynkiem (1 osoba,
33h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych materiatéw do ¢wiczen warsztatowych

- przeglad dostepnych ¢wiczen warsztatowych na rynku

- wsparcie dla eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu ¢wiczer warsztatowych
- nadzdr nad przebiegiem procesu przygotowania ¢wiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022
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19. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie scenariusza szkolenia
dla projektantéw budowlanych i instalacyjnych w zakresie wykorzystania BIM (Building
Information Modelling) przy procesach audytu energetycznego budynku (1 osoba, 80 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w projektowaniu budowlanym i instalacyjnym z wykorzystaniem BIM
- wiedza o zagadnieniach audytu energetycznego budynku
- umiejetnos¢ opracowywania scenariuszy szkoleniowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

20. Specjalista / Ekspert braniowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie materiatéw
wyktadowych szkolenia dla projektantéw budowlanych i instalacyjnych w zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy procesach audytu energetycznego
budynku (1 osoba, 66 h)

Wymagania:

- wiedza i doswiadczenie w projektowaniu budowlanym i instalacyjnym z wykorzystaniem BIM
- wiedza o zagadnieniach audytu energetycznego budynku
- umiejetnosé opracowywania materiatow wyktadowych szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

21. Specjalista wspierajgcy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu materiatbw wyktadowych szkolenia dla projektantéw budowlanych i
instalacyjnych w zakresie wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy procesach
audytu energetycznego budynku (1 osoba, 34 h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych materiatéw do opracowania materiatéw wyktadowych szkolenia

- wsparcie eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu materiatéw wyktadowych szkolenia

- biezgce monitorowanie postepéw prac w opracowaniu materiatéw wyktadowych szkolenia
- nadzdr nad jakoscia i terminowos$cia wykonania materiatow wyktadowych szkolenia

- prace pomocnicze w zakresie spraw zwigzanych z dystrybucja materiatéw wykiadowych
szkolenia

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022

22. Specjalista / Ekspert branzowy, ktérego zadaniem bedzie przygotowanie ¢wiczen
warsztatowych szkolenia dla projektantéw budowlanych i instalacyjnych w zakresie
wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy procesach audytu energetycznego
budynku (1 osoba, 53 h)

Wymagania:

- wiedza i do$wiadczenie w projektowaniu budowlanym i instalacyjnym z wykorzystaniem BIM
- wiedza o zagadnieniach audytu energetycznego budynku
- umiejetnosé opracowywania ¢cwiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 - 11.01.2022
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23. Specjalista wspierajacy prace eksperta, ktérego zadaniem bedzie wspieranie w
przygotowywaniu c¢wiczen warsztatowych szkolenia dla projektantéw budowlanych i
instalacyjnych w zakresie wykorzystania BIM (Building Information Modelling) przy procesach
audytu energetycznego budynku (1 osoba, 27 h)

Wymagania:

- zebranie potrzebnych materiatéw do ¢wiczen warsztatowych

- przeglad dostepnych éwiczen warsztatowych na rynku

- wsparcie dla eksperta w zredagowaniu oraz opracowaniu ¢wiczen warsztatowych
- nadzdr nad przebiegiem procesu przygotowania ¢wiczen warsztatowych

Termin realizacji : 11.10.2021 -11.01.2022

24, Specjalista , ktérego zadaniem bedzie wykonywanie zadan zwigzanych z marketingiem ustugi
Integracja technologii BIM (Building Information Modelling) z procedurami systemu
zarzgdzania energig (1 osoba, 150 h)

Wymagania:

- posiadanie wiedzy z zakresu promocji auditingu energetycznego, efektywnosci energetycznej
oraz OZE;

- posiadanie umiejetnosci i doswiadczenia z zakresu marketingu ustug, w tym dystrybucji
materiatéw informacyjnych o ustugach, kontaktéw z potencjalnymi odbiorcami ustug, obstugi
zaréwno kanatéw tradycyjnych, jak i elektronicznych w tym zakresie;

- posiadanie kontaktéw lub umiejetnosci dotarcia do grup, organizacji oraz przedsiebiorcow
zainteresowanych informacjami o ustudze;

- posiadanie umiejetnosci i doswiadczenia pracy w zespole projektowym w zakresie
opracowywania i wprowadzania na rynek nowych produktéw.

Termin realizacji : 01.07.2022 —30.09.2022

Miejscem Swiadczenia ustugi bedzie siedziba Zamawiajgcego, jednakze dopuszcza sie, za zgoda
Zamawiajgcego jej Swiadczenie w sposob zdalny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu rozpoczecia, wydtuzenia lub
skrécenia okresu zaangazowania Oferenta oraz wypowiedzenia umowy w czasie jej trwania, w
przypadku, gdy konieczno$¢ zmiany wynika¢ bedzie z przebiegu prac w ramach projektu tj. np. w
przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu. Umowa bedzie obowigzywaé przez okres
zaangazowania w Projekcie.

V. Kod CPV:
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe;
75112100-5 - Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i
zabezpieczania.
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71248000-8 - nadzor nad projektem i dokumentacja

71242000-6 - Przygotowanie przedsiewziecia i projektu, oszacowanie kosztéw
71000000-8 - Ustugi architektoniczne, budowlane, inzynieryjne i kontrolne
Vi, Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moze /-gg ubiegac sie Oferent / -ci posiadajgcy niezbedne doswiadczenie w
zakresie objetym przedmiotem zapytania. Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonaweca sktada w
jako zatacznik do Oferty CV, potwierdzajgce spetnianie wyzej wymienionych wymagan.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do sprawdzenia prawdziwosci
danych zawartych w ztozonych dokumentach.

ViIL. Termin sktadania ofert
Sroda, 06.10.2021 r. godzina 10:00

VIll.  Miejsce sktadania oraz otwarcia ofert, forma sktadania ofert:

Oferta powinna by¢ przestana mailem na adres: zae@zae.org.pl lub tez dostarczona osobiscie na
adres: Zrzeszenia Audytoréw Energetycznych w Warszawie, ul. Swietokrzyska 20 do dnia
06.10.2021 r. do godziny 10:00. Datg ztozenia oferty jest dzied i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

e Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 06.10.2021 r. o godz. 12:00 w Warszawie, przy ul.
Swietokrzyskiej 20 (biuro firmy).

e Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

o W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy moze zadac od Oferentdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i zatgczonych dokumentéw.

e QOferent skfadajgc oferte wyraza jednoczesnie zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego,
uczestnikéw postepowania oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z p6Z. zm.) zawartych w
ofercie oraz zatacznikach do niej.

e Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe, o ktdrych mowa w poprzednim akapicie
przetwarzane sg w celu wypetnienia prawnie usprawiedliwionego celu jakim jest w szczegdélnosci:
przeprowadzenie postepowania w formule Zapytania Ofertowego zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, zawarcie i realizacja umowy z wylonionym w niniejszym postepowaniu
Wykonawcg / -ami, dokonanie rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy.

e Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania Ofertowego.

e Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w sposéb
czytelny, pismem drukowanym.

e Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgce] oferte (imie i nazwisko).

e Ztoienie przez oferenta nieprawdziwych informacji majgcych wptyw lub mogacych mieé wptyw
na wynik niniejszego postepowania stanowi podstawe do odrzucenia oferty.
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IX. Sposéb przygotowania oferty

Oferta winna by¢ sporzgdzona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania oraz posiadaé podpisane przez osoby uprawnione nizej wymienione zataczniki:

1) Oswiadczenie dotyczace powigzan kapitatowych i osobowych zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr do niniejszego Zapytania.

2) CV Oferenta / -6w, potwierdzajace spetnianie wyzej wymienionych wymagan

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;

2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

3) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

4) nie bedzie zawierafa wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
os$wiadczen.

X. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie (waga) oraz opis sposobu przyznawania punktacji:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie:
1. Kryterium ceny tj. wysoko$¢ proponowanej przez Oferenta ceny brutto za realizacje
zaméwienia — waga kryterium stanowi 100 % (100pkt.)

Sposdb oceny ofert:

1) Kryterium 1—cena brutto

- sposéb obliczenia: Pkl =(Cmin /Cr x 100%) x 100
gdzie: |

Pk - iloée punktow dla kryterium

Cmin — najnizsza oferowana cena

Cr — cena oferty rozpatrywanej

XI. Informacja na temat zakresu wykluczenia

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielone osobom / podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Grantobiorcem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Grantobiorcy lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Grantobiorcy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez instytucje bedaca strong Umowy o powierzenie grantu

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
Qh
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2. Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Oferenci/Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkow
udziatu w postepowaniu, umieszczonych w zapytaniu ofertowym, badz tez nie dotaczyli niezbednych
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie w/w warunkdw.

3. Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Oferenci/Wykonawcy, ktérzy ztozg oferte po wskazanym
terminie.

XIl. Osoby upowaznione do kontaktu z oferentami:
e Maciej Mijakowski, tel. +48 501-938-734, e-mail: zae@zae.org.pl

Xlll. Warunki zmiany umowy

Wprowadzanie zmian do Umowy z Wykonawcg / -ami po jej zawarciu jest dopuszczalne jedynie w
nastepujgcych przypadkach:

a) zmiany harmonogramu realizacji umowy wynikajgcej z postanowien umowy Zamawiajgcego z
Urzedem Marszatkowskim, jezeli umowa ta zostata zmieniona po udzieleniu zamdwienia,

b) jesli sie to okaze konieczne ze wzgledu na zmiane przepisow powszechnie obowigzujacego |
prawa po zawarciu Umowy, w zakresie niezbednym do dostosowania Umowy do zmian przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa,

c) zmiana umownego terminu wykonania Umowy z powodu przestojéw i opdZnien zawinionych
przez Zamawiajgcego, majgcych bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania przedmiotu
zamowienia - maksymalnie o okres przestojow i opdznien,

d) zmiana umownego terminu wykonania Umowy z powodu dziatania sity wyzszej, majacej
bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia - maksymalnie o czas jej
wystepowania

XIV.  Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, zaréwno bez podania
przyczyn, jak i w przypadku:

a) jezeli najkorzystniejsza oferta przekracza¢ bedzie budzet ustalony przez zamawiajgcego na
realizacje zadania,

b) w przypadku rozwigzania umowy o grant przez Urzad Marszatkowski, co skutkowatoby
nieprzyznaniem s$rodkow dotacyjnych, ktdére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
zamowienia,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

W przypadku uniewaznienia postepowania zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty
poniesione przez oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem ofert.
Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.
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XV. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka moiliwosc
przewiduje

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych — mozliwos¢ zgtoszenia sie na
poszczegblne stanowiska, ktore stanowia przedmiot zamoéwienia.

XVI. - Informacje dodatkowe:

o W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac od Oferenta udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokonania jej ostatecznej korekty.

° Niniejsze zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej https://zae.org.pl/
. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania na stronie https://zae.org.pl/
o Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli

oferty w ustalonym terminie.

° Zamawiajacy zastrzega, e mozliwe jest niewybranie w ramach postepowania zadnej oferty
bez podania przyczyn.

XVIl. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajgcym

Osoba wyznaczong do bezposrednich kontaktéw z Oferentami w sprawach formalnych jest:
e Maciej Mijakowski, tel, +48 501-938-734.

Pytania i watpliwosci kierowac drogg e-mailowa na adres: zae@zae.org.pl

Odpowiedzi udzielane bedg w ponizszym trybie:

e Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem ofertowym i umiesci je na stronie internetowej https://zae.org.pl/ bez wskazania
#rédta zapytania, pod warunkiem, ze zapytanie zostanie skierowane i dorgczone Zamawiajgcemu
przed uptywem wyznaczonego terminu na sktadanie ofert. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi w
terminie 24 godzin od daty wptyniecia (w dni robocze).

e W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. O kaidej takiej zmianie Zamawiajacy
poinformuje niezwtocznie na stronie internetowej https://zae.org.pl/ oraz zawiadomi Oferentow,
ktdrzy zglosili swoje zainteresowanie postgpowaniem.

e W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie koniecznos¢ modyfikacji Oferty, Zamawiajacy
przedtuzy termin skfadania Ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania — Wykonawcy
i Zamawiajacego — bedg podlegaty nowemu terminowi.

XVIIl. Klauzula Informacyjna

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylania dyrektywy 95/46/WE ogdine rozporzadzenie o
ochronie danych (Dz. Urz. UE L.119; dalej RODO) informuje sig, ze:

1. Przystapienie przez Wnioskodawce do postepowania, ktdrego dotyczy niniejsze ogfoszenie jest
réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie wszelkich danych osobowych, zawartych w
ofercie i zatagcznikach.
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2. Administratorem danych osobowych przekazanych na potrzeby udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, ktorego dotyczy niniejsze ogtoszenie jest Wojewddztwo Mazowieckie
umocowane do dalszego powierzenia danych osobowych zgodnie z Zasadami realizacji Projektu
grantowego ,Modelowanie Systemu Ofert Dla Innowacji” nr RPMA.03.01.02-14-b657/18-00
wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowe;j ||
,Rozwdj potencjatu innowacyjnego i przedsigbiorczosci” 3.1 ,Poprawa rozwoju MSP na Mazowszu”
3.1.2 ,Rozwdj MSP” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020, stanowiacymi zatacznik do uchwaty nr 177/9/18 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z
dnia 18 grudnia 2018 r. za$ Zamawiajacy (Grantobiorcy) s podmiotami przetwarzajacymi.
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moina sie kontaktowac
wysytajgc wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej: iod@mazovia.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO w celu zwigzanym z
postepowanlem o} udueleme zamowienia, ktdrego dotyczy niniejsze ogfoszenie.

4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, uczestniczace w postepowaniu, ktorego
dotyczy ninigjsze ogtoszenie.

5. Dane osobowe przechowywane bedg w okresie réwnym okresowi przechowywania przez
Zamawiajgcego dokumentacji niniejszego postepowania.

6. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z
udziatem w postepowaniu, ktérego dotyczy niniejsze ogfoszenie.

7. W odniesieniu: do podanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Osoba, ktérej dane osobowe zostang powierzone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie posiada:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang decyzji o wyborze wykonawcy),

c. na podstawie art. 18 RODO prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewniania korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paistwa cztonkowskiego),

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych Pan/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO,

9. Osobie, ktérej dane osobowe zostang powierzone w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie nie
przystuguje:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO - prawo do usunigcia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,
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c. prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest w szczegdlnosci art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zafgcznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczace powigzar kapitatowych i osobowych.

PELNOM uzhazaou

Andrzej iewski

ZRZESZENIE
AUDYTOROW ENERGETYCZNYCH
00-002 Warszawa, ul. Swietokrzyska 20
tel. 22 5054 784, fax 22 8258 67
NIP: 526-24-68-043
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